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คำนำ 
      เอกสารคู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการบริการนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี จัดทำ
ขึ้นสำหรับใช้เป็นแนวทางสร้างความเข้าใจในขั้นตอน ระบบงานประเมินผลการเรียนการสอน ในกระบวนการ
ทำงานของแต่ละระบบฯ ตั้งแต่เริ่มต้นจนกระทั่งสิ้นสุดกระบวนการ ซึ่งได้ระบุขั้นตอนรายละเอียดให้ผู้ใช้งาน
ระบบสารสนเทศเพื่อการบริการนักศึกษาของมหาวิทยาลัยฯ สามารถเรียนรู้วิธีการปฎิบัติงานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น ทั้งนี้ บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด จึงขอขอบคุณ ผู้บริหารและผู้ที่มีส่วน
ขับเคลื่อนโครงการฯ รายชื่อดังต่อไปนื้ 

1. ผศ.ดร.พจนีย์ สุขชาวนา     กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
2. ผศ.ดร.สุรีวรรณ แจ้งจิตร     กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
3. นางมนต์สวรรค์ พลอยมุกดา   กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
4. ผศ.สุทัศน์ กำมณี    กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
5. ผศ.เชิดชาย ดวงภมร    ประธานกรรมการตรวจรับโครงการฯ 
6. ดร.กุลวิตรี พร่ำรุ่ง    กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
7. ดร.ณรงค์ พันธ์ุคง    กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
8. นางนารี สุขดี       กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
9. นางสุธาสินี ขำคม    กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
10. ดร.ณรงค์เดช รัตนานนท์เสถียร         ท่ีปรึกษาโครงการ 
11. ศ.ดร.ฐาปนา บุญหล้า    ท่ีปรึกษาโครงการ 
12. นางศิษฎี หรุ่นศิริ    ท่ีปรึกษาโครงการ 
13. ดร.พัชรณัฐ ดาวดึงษ์    ท่ีปรึกษาโครงการ 
14. ดร.พันธ์ธิติ วรรณโกมล     ท่ีปรึกษาโครงการ 
15. นางสาวอุบล สุทธนะ    ผู้จัดการโครงการ 
16. นายสุริยา  สุทธนะ    ผู้จัดการโครงการ 

คณะทำงาน 
1. นางกานดา โพธิ์พ่วง    นักวิชาการศึกษา ระดับชำนาญการ    

สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
2. บจก.ซัม ซิสเท็ม    ทีมงานพัฒนาระบบ   
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หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการบริการนักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏ
กาญจนบุรี จะเป็นประโยชน์สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพบรรลุตาม
วัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัยฯ  
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1. การเข้าสู่ระบบ (LOGIN) 
 1.1 เปิด Web Browser ข้ึนมา เช่น Google Chrome, Firefox จากนั้นกรอก URL ของระบบลงไป  
 1.2 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ Login ดังรูป 

 1.3 กรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านในช่องนักศึกษา อาจารย์ บุคลากร  
1.4 คลิกท่ี เข้าสู่ระบบ 

รูปท่ี 1 แสดงหน้าจอการเข้าสูร่ะบบกิจกรรมนักศึกษา 

            
  

1.3 

1.4 
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 1.5 ระบบแสดงหน้าจอหลังจาก Log in ให้เลือกกลุ่มสิทธิ์การใช้งาน โดยคลิกท่ี ผู้ดูแลระบบ                 

 1.6 กรณีท่ีต้องการออกจากระบบ ให้คลิกท่ี  

 
รูปท่ี 2 แสดงหน้าจอเลือกกลุ่มสิทธ์ิการใช้งาน 

 1.7 ระบบแสดงหน้าหลักระบบงานต่างๆ ข้ึนมา ให้ท่านคลิกท่ี งานทะเบียนนักศึกษา 

 
รูปท่ี 3 แสดงหน้าจอระบบกิจกรรมนักศึกษา 

  

1.6 

1.5 

1.7 
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2. เตรียมข้อมูลพ้ืนฐาน 
 2.1 การกำหนดโครงสร้างกิจกรรม (รหัสเมนู : ACT20) 
  2.1.1 คลิกท่ีเมนู กำหนดโครงสร้างกิจกรรม 

 
รูปท่ี 4 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานรับนักศึกษาใหม ่

 
  2.1.2 ระบบจะแสดงหน้าจอการกำหนดโครงสร้างกิจกรรม หากต้องการค้นหาข้อมูล คลิกท่ี ส่วนของ
การค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเง่ือนไขในการค้นหาท่ีต้องการ คลิกท่ี ค้นหา 

 
รูปท่ี 5 แสดงหน้าจอการโครงสร้างกิจกรรม 

 

  2.1.3 เพ่ิมข้อมูล กำหนดโครงสร้างกิจกรรม ให้คลิกท่ี เพ่ิมข้อมูล  

 
รูปท่ี 6 แสดงหน้าจอการกำหนดเพ่ิมข้อมูลโครงสรา้งกิจกรรม 

  

2.1.1 

2.1.2 

2.1.3 
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  2.1.4 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลเพ่ิมโครงสร้างกิจกรรม กรอกรายละเอียดลงไปให้ครบถ้วน เม่ือ
กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ี บันทึก 

 
 รูปท่ี 7 แสดงหน้าจอเพ่ิมกำหนดโครงสร้างกิจกรรม 

 

2.1.5 ระบบจะแจ้งว่าบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ี ตกลง 

 
รูปท่ี 8 แสดงหน้าต่างแจ้งบันทึกข้อมูลเรยีบร้อย 

 
  

2.1.5 

2.1.4 
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2.1.6 ระบบจะแสดงข้อมูลให้แก้ไขข้อมูลโครงสร้างกิจกรรม โดยคลิกท่ี        แก้ไขข้อมูลและคลิกท่ี  
ลบข้อมูลตามต้องการ 

 
รูปท่ี 9 แสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงสร้างกิจกรรม 

 

  2.1.7 การแก้ไขข้อมูลโครงสร้างกิจกรรม คลิกท่ี    แก้ไขข้อมูล ตามท่ีต้องการ 

 
รูปท่ี 10 แสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงสร้างกิจกรรม 

 
  2.1.8 แก้ไขกิจกรรม เม่ือแก้ไขเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ี บันทึก  

 
รูปท่ี 11 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลโครงสร้างกิจกรรม 

 

2.1.9 การลบข้อมูลโครงสร้างกิจกรรม คลิกท่ี เพ่ือลบข้อมูล ตามท่ีต้องการ 

 
รูปท่ี 12 แสดงหน้าจอการกำหนดโครงสร้างกิจกรรม 

 

   
  2.1.10 ระบบแจ้งยืนยันการลบข้อมูล หากต้องการลบให้คลิกท่ี OK 

2.1.6 

2.1.7 

2.1.8 

2.1.9 
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รูปท่ี 13 แสดงหน้าต่างแจ้งยืนยันการลบข้อมลู 

 
 2.2 การกำหนดหน่วยงานท่ีจัดกิจกรรม (รหัสเมนู : ACT04) 
  2.2.1 คลิกท่ีเมนู กำหนดหน่วยงานท่ีจัดกิจกรรม 

 
รูปท่ี 14 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานรับนักศึกษาใหม ่

 

  2.2.2 ระบบจะแสดงหน้าจอการกำหนดหน่วยงานท่ีจัดกิจกรรม หากต้องการค้นหาข้อมูล คลิกท่ี ส่วน
ของการค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเง่ือนไขในการค้นหาท่ีต้องการ คลิกท่ี ค้นหา 

 
รูปท่ี 15 แสดงหน้าจอการกำหนดหน่วยงานท่ีจัดกิจกรรม 

 

  

2.1.10 

2.2.1 

2.2.2 
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2.2.3 เพ่ิมข้อมูลกำหนดหน่วยงานท่ีจัดกิจกรรม ให้คลิกท่ี เพ่ิมข้อมูล 

 
รูปท่ี 16 แสดงหน้าจอการกำหนดเพ่ิมข้อมูลหน่วยงานท่ีจดักิจกรรม 

 

  2.2.4 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลเพ่ิมหน่วยงานท่ีจัดกิจกรรม(องค์กรนักศึกษา/หน่วยงานภายนอก) 
กรอกรายละเอียดลงไปให้ครบถ้วน เม่ือกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ี บันทึก 

  
รูปท่ี 17 แสดงหน้าจอเพ่ิมหน่วยงานท่ีจัดกิจกรรม 

 

2.2.5 ระบบจะแจ้งว่าบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ี ตกลง 

 
รูปท่ี 18 แสดงหน้าต่างแจ้งบันทึกข้อมูลเรยีบร้อย 

  

2.2.3 

2.2.4 

2.2.5 
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  2.2.6 ระบบจะแสดงข้อมูลให้แก้ไขหน่วยงานท่ีจัดกิจกรรมโดยคลิกท่ีได้  แก้ไขข้อมูลหรือ คลิกท่ี 

 ลบข้อมูลตามต้องการ 

 
รูปท่ี 19 แสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงสร้างกิจกรรม 

 

  2.2.7 การแก้ไขข้อมูลโครงสร้างกิจกรรม คลิกท่ี  แก้ไขข้อมูล ตามท่ีต้องการ 

 
รูปท่ี 20 แสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลโครงสร้างกิจกรรม 

 

  2.2.8 แก้ไขข้อมูลหน่วยงานท่ีจัดกิจกรรม(องค์กรนักศึกษา/หน่วยงานภายนอก) เม่ือแก้ไขเรียบร้อย 
ให้คลิกท่ี บันทึก  

 
รูปท่ี 21 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลโครงสร้างกิจกรรม 

 
  

2.2.7 

2.2.8 

2.2.6 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

2.2.9 การลบข้อมูลโครงสร้างกิจกรรม คลิกท่ี ลบข้อมูล ตามรายการท่ีต้องการ 

 
รูปท่ี 22 แสดงหน้าจอการกำหนดโครงสร้างกิจกรรม 

 

  2.2.10 ระบบแจ้งยืนยันการลบข้อมูล หากต้องการลบให้คลิกท่ี OK 

 
รูปท่ี 23 แสดงหน้าต่างแจ้งยืนยันการลบข้อมลู 

  

2.2.9 

2.2.10 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

3. งานกิจกรรมนักศึกษา 
 3.1 บันทึกกิจกรรมนักศึกษารายกิจกรรม (รหัสเมนู : ACT09) 
 3.1.1 คลิกท่ีเมนู บันทึกกิจกรรมนักศึกษารายกิจกรรม 

 
รูปท่ี 24 แสดงหน้าจอเมนูงานกิจกรรมนักศึกษา 

 
  3.1.2 ระบบจะแสดงหน้าจอการบันทึกคำขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนักศึกษา หากต้องการค้นหาข้อมูล 
คลิกท่ี ส่วนของการค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเง่ือนไขในการค้นหาท่ีต้องการ 
จากนั้นคลิกท่ี ค้นหา 

รูปท่ี 25 แสดงหน้าจอส่วนของการค้นหาแบบบันทึกคำขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนักศึกษา 
 

  

3.1.1 

3.1.2 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

 3.1.3 เพ่ิมข้อมูลกิจกรรม ให้คลิกท่ี เพ่ิมข้อมูลกิจกรรม

 
รูปท่ี 26 แสดงหน้าจอแบบบันทึกคำขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนักศึกษา 

 

  3.1.4 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลเพ่ิมแบบคำขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนักศึกษา กรอกรายละเอียดให้
เรียบร้อยโดยเฉพาะหัวข้อท่ีมีดอกจัดสีแดง (*) กำกับ เม่ือกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ี บันทึก 

 
รูปท่ี 27 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมลูเพ่ิมแบบคำขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนักศึกษา 

 

 3.1.5 การแก้ไขข้อมูลแก้ไขแบบคำขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนักศึกษาคลิกท่ี    แก้ไขข้อมูล ตามท่ี
ต้องการ

 
รูปท่ี 28 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลแก้ไขแบบคำขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนักศึกษา 

3.1.3 

3.1.4 

3.1.5 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

 3.1.6 หากต้องการดูรายละเอียดของกิจกรรมคลิกท่ี   

 
รูปท่ี 29 แสดงหน้าจอแบบบันทึกคำขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนักศึกษา 

 

 3.1.7 ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดกิจกรรม และส่วนของการเพ่ิมรายละเอียด หากเพ่ิมข้อมูล
รายชื่อนักศึกษาท่ีทำกิจกรรม การแนบไฟล์ และยืนยันการตรวจสอบให้คลิก 

 
รูปท่ี 30 แสดงหน้าจอรายะเอียดกิจกรรมและส่วนของการเพ่ิมข้อมลู 

 

 3.1.8 ระบบจะแสดงหน้าจอรายชื่อนักศึกษาท่ีทำกิจกรรม หากต้องการเพ่ิมข้อมูลให้คลิก เพ่ิม
นักศึกษารายคน หรือ เพ่ิมนักศึกษารายกลุ่ม 

 
รูปท่ี 31 แสดงหน้าจอรายช่ือนักศึกษาท่ีทำกิจกรรม 

 

  

3.1.6 

3.1.7 

3.1.8 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

 3.1.9 เม่ือคลิกเพ่ิมนักศึกษารายคน ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูลนักศึกษาท่ีต้องการเพ่ิม เม่ือ
กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิก บันทึก

  
รูปท่ี 32 แสดงหน้าจอเพ่ิมรายช่ือนักศึกษารายคน 

 

 3.1.10 เม่ือคลิกเพ่ิมนักศึกษารายกลุ่ม ระบบจะแสดงหน้าจอส่วนของการค้นหา ให้คลิก ค้นหา 

 

 
รูปท่ี 33 แสดงหน้าจอส่วนของการค้นหา 

 

  

3.1.9 

3.1.10 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

 3.1.11 ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลรายชื่อนักศึกษา ให้เลือกนักศึกษาท่ีต้องการแล้วคลิก เลือก
นักศึกษา 

 
รูปท่ี 34 แสดงหน้าจอข้อมูลรายช่ือนักศึกษา 

 

 3.1.12 เม่ือเลือกข้อมูลท่ีต้องการเรียบร้อยแล้วให้คลิก บันทึก 

 
รูปท่ี 35 แสดงหน้าจอรายช่ือข้อมลูท่ีเลือก 

  

3.1.11 

3.1.12 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 

 
15 

 

โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

 3.1.13 ระบบจะแสดงหน้าจอการนำไฟล์เข้านักศึกษาท่ีทำกิจกรรม โดยการคลิก อัพโหลด เม่ือ
เรียบร้อยแล้วให้คลิก บันทึก 

 
รูปท่ี 36 แสดงหน้าจอการนำไฟล์เข้านักศึกษาท่ีทำกิจกรรม 

 

 3.1.14 ระบบจะแสดงหน้าจอการแนบไฟล์เอกสาร โดยการคลิก Choose file และกำหนดชื่อไฟล์
เม่ือเรียบร้อยแล้วให้คลิก บันทึก 

 
รูปท่ี 37 แสดงหน้าจอการแนบไฟล์เอกสาร 

 

  
  

3.1.13 

3.1.14 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

 3.1.15 ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันการตรวจสอบ สามารถเลือกรายการและข้อมูลท่ีต้องการได้ตาม
กำหนด เม่ือเลือกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิก ยืนยันการตรวจสอบ  

 
รูปท่ี 38 แสดงหน้าจอยืนยันการตรวจสอบ 

 

 3.1.16 หากต้องการดูรายชื่อนักศึกษาท่ีเข้าร่วมกิจกรรมให้คลิก  

 
รูปท่ี 39 แสดงหน้าจอแบบบันทึกคำขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนักศึกษา 

 

  
  

3.1.16 

3.1.15 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

 3.2 ตรวจสอบการบันทึกข้อมูลกิจกรรมของหน่วยงาน (รหัสเมนู : ACT10) 
 3.2.1 คลิกเมนู ตรวจสอบการบันทึกข้อมูลกิจกรรมของหน่วยงาน 

 
รูปท่ี 40 แสดงหน้าจอเมนูงานกิจกรรมนักศึกษา 

 

 3.2.2 ระบบจะแสดงหน้าจอตรวจสอบการบันทึกข้อมูลกิจกรรมของหน่วยงาน หากต้องการค้นหา
ข้อมูล คลิกท่ี ส่วนของการค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเง่ือนไขในการค้นหาท่ีต้องการ 
จากนั้นคลิกท่ี ค้นหา 

 
รูปท่ี 41 แสดงหน้าจอส่วนของการค้นหาตรวจสอบการบันทึกข้อมูลกิจกรรมของหน่วยงาน 

 

  3.2.3 ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกการตรวจสอบข้อมูลกิจกรรมของหน่วยงาน หากต้องการแก้ไข

ข้อมูลให้คลิก   

 
รูปท่ี 42 แสดงหน้าจอตรวจสอบการบันทึกข้อมูลกิจกรรมของหน่วยงาน 

3.2.1 

3.2.2 

3.2.3 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

  3.2.4 ระบบแสดงหน้าจอรายชื่อนักศึกษาท่ีทำกิจกรรม หากต้องการแกไขข้อมูลให้คลิก แก้ไขข้อมูล
กิจกรรม เม่ือทำการแก้ไขเรียบร้อยให้คลิก ยืนยัน 

 
รูปท่ี 43 แสดงหน้าจอรายช่ือนักศึกษาท่ีทำกิจกรรม 

 

  3.2.5 ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลเพ่ิมแบบคำขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนักศึกษา กรอกรายละเอียดให้
เรียบร้อยโดยเฉพาะหัวข้อท่ีมีดอกจัดสีแดง (*) กำกับ เม่ือกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ี บันทึก 

 
รูปท่ี 44 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมลูเพ่ิมแบบคำขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนักศึกษา 

 

   
  

3.2.5 

3.2.4 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

  3.2.6 ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกการตรวจสอบข้อมูลกิจกรรมของหน่วยงาน หากต้องการดู

รายละเอียดของกิจกรรมให้คลิก  

 
รูปท่ี 45 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมลูเพ่ิมแบบคำขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนักศึกษา 

 

 3.3 บันทึกกิจกรรมนักศึกษา รายบุคคล (รหัสเมนู : ACT08) 
 3.3.1 คลิกเมนู บันทึกกิจกรรมนักศึกษา รายบุคคล 

 
รูปท่ี 46 แสดงหน้าจอเมนูงานกิจกรรมนักศึกษา 

 

 3.3.2 ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกกิจกรรมนักศึกษา รายบุคคล หากต้องการค้นหาข้อมูล คลิกท่ี 
ส่วนของการค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเง่ือนไขในการค้นหาท่ีต้องการ จากนั้นคลิก
ท่ี ค้นหา 

 
รูปท่ี 47 แสดงหน้าจอส่วนของการค้นหาบันทึกกิจกรรมนักศึกษา รายบุคคล 

3.2.6 

3.3.1 

3.3.2 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

  3.3.3 ระบบจะแสดงหน้าจอส่วนของข้อมูลการบันทึกกิจกรรมนักศึกษา หากต้องการแก้ไขข้อมูลให้
คลิก จัดการข้อมูล ตามข้อท่ีต้องการ 

 
รูปท่ี 48 แสดงหน้าจอข้อมูลการบันทึกกิจกรรมนักศึกษา 

 

  3.3.4 หากต้องการเพ่ิมข้อมูลกิจกรรมให้คลิก เพ่ิมข้อมูล 

 
รูปท่ี 49 แสดงหน้าจอรายละเอียดการทำกิจกรรมของนักศึกษา 

 

  3.3.5 ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ิมรายละเอียดการทำกิจกรรมของนักศึกษา เม่ือกรอกข้อมูลเรียบร้อย
แล้วให้คลิก บันทึก 

3.3.3 

3.3.4 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

 
รูปท่ี 50 แสดงหน้าจอเพ่ิมรายละเอียดการทำกิจกรรมของนักศึกษา 

 

  3.3.6 หากต้องการแก้ไขสถานะให้คลิก  แก้ไขสถานะ และหากต้องการลบข้อมูลให้คลิก  
ลบข้อมูลตามท่ีต้องการ 

 
รูปท่ี 51 แสดงหน้าจอรายละเอียดการทำกิจกรรมของนักศึกษา 

  

3.3.5 

3.3.6 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

  3.3.7 ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลการบันทึกกิจกรรมนักศึกษา หากต้องการดูรายละเอียดกิจกรรมให้

คลิก  

 
รูปท่ี 52 แสดงหน้าจอรายละเอียดการทำกิจกรรมของนักศึกษา 

 

 3.4 พิมพ์ทรานสคริปต์กิจกรรมนักศึกษา (รหัสเมนู : ACT11) 
 3.4.1 คลิกเมนู พิมพ์ทรานสคริปต์กิจกรรมนักศึกษา 

 
รูปท่ี 53 แสดงหน้าจอเมนูงานกิจกรรมนักศึกษา 

 

  
  

3.3.7 

3.4.1 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

  3.4.2 ระบบจะแสดงหน้าจอพิมพ์ทรานสคริปต์กิจกรรมนักศึกษา หากต้องการค้นหาข้อมูล 
คลิกท่ี ส่วนของการค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเง่ือนไขในการค้นหาท่ีต้องการ 
จากนั้นคลิกท่ี ค้นหา 

 
รูปท่ี 54 แสดงหน้าจอส่วนของการค้นหาพิมพ์ทรานสคริปต์กิจกรรมนักศึกษา 

 

  3.4.3 ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลบันทึกกิจกรรมของนักศึกษา หากต้องการพิมพ์ทรานสคริปต์ให้
เลือกข้อมูลท่ีต้องการพิมพ์ แล้วคลิก พิมพ์ทรานสคริปต์(ไทย) 

 
รูปท่ี 55 แสดงหน้าจอข้อมูลบันทึกกิจกรรมของนักศึกษา 

 

  
  

3.4.2 

3.4.3 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

 3.5 เทียบโอนกิจกรรม ((รหัสเมนู : ACT22) 
  3.5.1 คลิกเมนู เทียบโอนกิจกรรม 

 
รูปท่ี 56 แสดงหน้าจอเมนูงานกิจกรรมนักศึกษา 

 

  3.5.2 ระบบจะแสดงหน้าจอการโอนกิจกรรม ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วยโดยเฉพาะข้อท่ีมีดอกจันสี
แดง (*) กำกับ และคลิก ค้นหา 

 
รูปท่ี 57 แสดงหน้าจอการโอนกิจกรรม 

 

  

3.5.1 

3.5.2 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

  3.5.3 ระบบจะแสดงหน้าจอกินกรรมท่ีนักศึกษเคยเข้าร่วม และกิจกรรมในโครงสร้างท่ีนักศึกษา
ต้องการเทียบโอนให้คลิก เลือก 

 

 
รูปท่ี 58 แสดงหน้าจอการโอนกิจกรรม 

 
  

3.5.3 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

4. รายงาน 
 4.1 การสืบค้นสถานะขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนักศึกษา (รหัสเมนู : ACT16) 
  4.1.1 คลิกเมนู การสืบค้นสถานะขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนักศึกษา 

 
รูปท่ี 59 แสดงหน้าจอเมนูรายงาน 

 

  4.1.2 ระบบจะแสดงหน้าจอการสืบค้นสถานะการขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนักศึกษา หากต้องการ
ค้นหาข้อมูล คลิกท่ี ส่วนของการค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเง่ือนไขในการค้นหาท่ี
ต้องการ จากนั้นคลิกท่ี ค้นหา 

 
รูปท่ี 60 แสดงหน้าจอส่วนของการค้นหาการสืบค้นสถานะการขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนักศึกษา 

 
  

4.1.1 

4.1.2 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

  4.1.3 ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลการบันทึกเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนักศึกษา หากต้องการนำออกของ
เอกสารให้คลิก ออกรายงาน PDF 

 
รูปท่ี 61 แสดงหน้าจอมูลการบันทึกเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนักศึกษา 

 

 4.2 การสืบค้นการผ่านกิจกรรมนักศึกษา (รหัสเมนู : ACT17) 
  4.2.1 คลิกเมนู การสืบค้นการผ่านกิจกรรมนักศึกษา 

 
รูปท่ี 62 แสดงหน้าจอเมนูรายงาน 

 
  

4.1.3 

4.2.1 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

  4.2.2 ระบบจะแสดงหน้าจอการสืบค้นการผ่านกิจกรรมนักศึกษา หากต้องการค้นหาข้อมูล คลิกท่ี 
ส่วนของการค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเง่ือนไขในการค้นหาท่ีต้องการ จากนั้นคลิก
ท่ี ค้นหา 

 
รูปท่ี 63 แสดงหน้าจอส่วนของการค้นหาการสืบค้นการผ่านกิจกรรมนักศึกษา 

 
  4.2.3 ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลท่ีบันทึกรายชื่อนักศึกษาท่ีผ่านกิจกรรม หากต้องการดูรายละเอียด
ของข้อมูลให้คลิก การจัดการ 

 
รูปท่ี 64 แสดงหน้าจอข้อมูลท่ีบันทึกรายช่ือนักศึกษาท่ีผ่านกิจกรรม 

 
 4.3 การสืบค้นการจัดกิจกรรม (รหัสเมนู : ACT18) 
  4.3.1 คลิกเมนู การสืบค้นการจัดกิจกรรม 

 
รูปท่ี 65 แสดงหน้าจอเมนูรายงาน 

 

4.2.2 

4.2.3 

4.3.1 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

  4.3.2 ระบบจะแสดงหน้าจอการสืบค้นการจัดกิจกรรมนักศึกษา หากต้องการค้นหาข้อมูล คลิกท่ี 
ส่วนของการค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเง่ือนไขในการค้นหาท่ีต้องการ จากนั้นคลิก
ท่ี ค้นหา 

 
รูปท่ี 66 แสดงหน้าจอส่วนของการค้นหาการสืบค้นการจัดกิจกรรมนักศึกษา 

 
  4.3.3 ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลท่ีบันทึกกิจกรรมและจำนวนนักศึกษาท่ีเข้าร่วม หากต้องการออก
รายงานเอกสารให้คลิก ออกรายงาน PDF หรือ ออกรายงาน EXCEL 

 
รูปท่ี 67 แสดงหน้าจอข้อมูลท่ีบันทึกกิจกรรม 

 

  
  

4.3.2 

4.3.3 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

 4.4 รายงาน รายช่ือนักศึกษาจองกิจกรรม (รหัสเมนู : ACT21) 
  4.4.1 คลิกเมนู รายงาน รายชื่อนักศึกษาจองกิจกรรม 

 
รูปท่ี 68 แสดงหน้าจอเมนูรายงาน 

 
  4.4.2 ระบบจะแสดงหน้าจอรายงานรายชื่อนักศึกษาจองกิจกรรมหากต้องการค้นหาข้อมูล คลิกท่ี 
ส่วนของการค้นหา ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเง่ือนไขในการค้นหาท่ีต้องการ จากนั้นคลิก
ท่ี ค้นหา 

 
รูปท่ี 69 แสดงหน้าจอส่วนของการค้นหารายงานรายช่ือนักศึกษาจองกิจกรรม 

 

  4.4.3 ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลบันทึกรายชื่อนักศึกษาและชื่อกิจกรรมท่ีนักศึกษาจอง หากต้องการ
ออกรายงานให้คลิก ออกรายงาน PDF หรือ ออกรายงาน EXCLE 

 
รูปท่ี 70 แสดงหน้าจอข้อมูลบันทึกรายช่ือนักศึกษาและช่ือกิจกรรมท่ีนักศึกษาจอง 

 

4.4.1 

4.4.2 

4.4.3 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

 4.5 รายงาน รายช่ือนักศึกษาท่ีเข้าร่วมกิจกรรม (รหัสเมนู : ACT12) 
  4.5.1 คลิกเมนู รายงาน รายชื่อนักศึกษาท่ีเข้าร่วมกิจกรรม 

 
รูปท่ี 71 แสดงหน้าจอเมนูรายงาน 

 

  4.5.2 ระบบจะแสดงหน้าจอรายงานรายชื่อนักศึกษาท่ีเข้าร่วมกิจกรรมคลิกท่ี ส่วนของการค้นหา 
ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเง่ือนไขในการค้นหาท่ีต้องการ จากนั้นคลิกท่ี ค้นหา 

 
รูปท่ี 72 แสดงหน้าจอส่วนของการค้นหารายงานรายช่ือนักศึกษาท่ีเข้าร่วมกิจกรรมคลิกท่ี 

 

  4.5.3 ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลบันทึกรายชื่อนักศึกษาและชื่อกิจกรรมท่ีนักศึกษาเข้าร่วม หาก
ต้องการออกรายงานให้คลิก ออกรายงาน PDF หรือ ออกรายงาน EXCLE 

 
รูปท่ี 73 แสดงหน้าจอข้อมูลบันทึกรายช่ือนักศึกษาและช่ือกิจกรรมท่ีนักศึกษาเข้าร่วม 

 
 

4.5.1 

4.5.2 

4.5.3 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

 4.6 รายงาน การผ่านกิจกรรมของนักศึกษา (รหัสเมนู : ACT13) 
  4.6.1 คลิกเมนู รายงาน การผ่านกิจกรรมของนักศึกษา 

 
รูปท่ี 74 แสดงหน้าจอเมนูรายงาน 

 

  4.6.2 ระบบจะแสดงหน้าจอรายงานรายชื่อนักศึกษาท่ีผ่านกิจกรรม คลิกท่ี ส่วนของการค้นหา ระบบ
จะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเง่ือนไขในการค้นหาท่ีต้องการ จากนั้นคลิกท่ี ค้นหา 

 
รูปท่ี 75 แสดงหน้าจอส่วนของการค้นหารายงานรายช่ือนักศึกษาท่ีผ่านกิจกรรม 

 

  4.6.3 ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลบันทึกรายงานรายชื่อนักศึกษาท่ีผ่านกิจกรรม หากต้องการออก
รายงานให้คลิก ออกรายงาน PDF หรือ ออกรายงาน EXCLE 
 

4.6.1 

4.6.2 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

 
รูปท่ี 76 แสดงหน้าจอรายช่ือนักศึกษาท่ีผ่านกิจกรรม 

 

 4.7 รายงานนักศึกษาผ่านกิจกรรม รายบุคคล (รหัสเมนู : ACT14) 
  4.7.1 คลิกเมนู รายงานนักศึกษาผ่านกิจกรรม รายบุคคล 

 
รูปท่ี 77 แสดงหน้าจอเมนูรายงาน 

 
  4.7.2 ระบบจะแสดงหน้าจอรายงานนักศึกษาผ่านกิจกรรม รายบุคคล คลิกท่ี ส่วนของการค้นหา 
ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเง่ือนไขในการค้นหาท่ีต้องการ จากนั้นคลิกท่ี ค้นหา 

 
รูปท่ี 78 แสดงหน้าจอรายงานนักศึกษาผ่านกิจกรรม รายบุคคล 

4.6.3 

4.7.1 

4.7.2 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 

 
34 

 

โครงการพฒันาชุดระบบสารสนเทศ เพื�อการบริหารมหาวิทยาลยั มหาวิทยาลยัราชภฏักาญจนบุรี 

  4.7.3 ระบบจะแสดงหน้าจอรายงานนักศึกษาผ่านกิจกรรม รายบุคคล หากต้องการออกรายงานให้
คลิกเลือกรายการท่ีต้องการ และคลิก ออกรายงาน PDF  

 
รูปท่ี 79 แสดงหน้าจอรายงานนักศึกษาผ่านกิจกรรม รายบุคคล 

 

 4.8 รายงาน รายช่ือนักศึกษาท่ีไม่เข้าร่วมกิจกรรม (รหัสเมนู : ACT15) 
  4.8.1 คลิกเมนู รายงาน รายชื่อนักศึกษาท่ีไม่เข้าร่วมกิจกรรม 

 
รูปท่ี 80 แสดงหน้าจอเมนูรายงาน 

 

  

4.7.3 

4.8.1 



 

    
จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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  4.8.2 ระบบจะแสดงหน้าจอรายงาน รายชื่อนักศึกษาท่ีไม่เข้าร่วมกิจกรรม คลิกท่ี ส่วนของการค้นหา 
ระบบจะเปิดช่องสำหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเง่ือนไขในการค้นหาท่ีต้องการ จากนั้นคลิกท่ี ค้นหา 

 
รูปท่ี 81 แสดงหน้าจอรายช่ือนักศึกษาท่ีผ่านกิจกรรม 

 

  4.8.3 ระบบจะแสดงหน้าจอรายงาน รายชื่อนักศึกษาท่ีไม่เข้าร่วมกิจกรรม หากต้องการออกรายงาน
ให้คลิกเลือกรายการท่ีต้องการ และคลิก ออกรายงาน PDF 

 
รูปท่ี 82 แสดงหน้าจอรายงาน รายช่ือนักศึกษาท่ีไม่เข้าร่วมกิจกรรม 

4.8.2 

4.8.3 


